
W-2 Delivery Online 
Receive Your W-2 Quickly  

Sign up for Online Delivery! 
 

With Online Delivery, you don’t need to worry about your W-2 
being lost in the mail; it will be available on Paychex as soon as 
it is issued.  

How to Sign Up: 
On the Web: 

On your Dashboard, select Tax Documents. At the top right 
of the screen, select “Delivery Options” and then move the 
button to the right to receive your W-2 online. Save your 
changes. 

On the App: 

Select Tax Documents and then “Delivery Options.” Move 
the button to the right to receive your W-2 online. Save your 
changes. 

 

Since you are already logged into Paychex, this is a great 
time to make sure your address, email, and telephone 
number are current. 

 



Entrega de W-2 en línea 
Reciba su W-2 rápidamente 

¡Regístrese para la entrega en línea! 
 

Con la entrega en línea, no necesita preocuparse de que su W-
2 se pierda en el correo; Estará disponible en Paychex tan 
pronto como se emita.  

Cómo registrarse: 
En la web: 

En su Panel de control, seleccione Tax Documents fiscales. En 
la parte superior derecha de la pantalla, seleccione "Delivery 
Options" y luego mueva el botón hacia la derecha para recibir 
su W-2 en línea. Guarde sus cambios. 

En la aplicación: 

Seleccione Documentos fiscales y luego "Delivery Options". 
Mueva el botón hacia la derecha para recibir su W-2 en línea. 
Guarde sus cambios. 

 

Dado que ya inició sesión en Paychex, este es un buen 
momento para asegurarse de que su dirección, correo 
electrónico y número de teléfono estén actualizados 
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